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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



https://elcpg.ssru.ac.th/jaturong_po

เขา้ Login Moodleเวอรช์ั่นใหม่

ช่ือตามดว้ยขีดลา่งและนามสกลุสองตวัอกัษร

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



1.เข้าหน้าเวบ็ไซต์ Moodle

1 2

2.Login Moodle เข้าหน้าเว็บโดยใช้ยูสเซอร์กับรหัสเดิมที่เคยใช้

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



3.Login เข้ามาจะอยู่ในหน้า Dashboard เสมอ

3

4

4.กดเปลี่ยนภาษาไทย

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



5.คลิกปุ่มสามเหลี่ยมด้านบนเพื่อแก้ไขประวัติส่วนตัว
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



6.แก้ไขประวัติส่วนตัว
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



7.ใส่ชื่อสกุลและอีเมล์มหาวิทยาลัยแก้ไขเฉพาะที่มีสัญลักษณ์สีแดง

7

ใส่รูปตวัเอง

ประวัตกิารศึกษาและประวัติการท างาน

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



8.คลิกอัพเดทประวัติส่วนตัวที่ปุ่มสีแดง 
จะมีข้อมูลที่อาจารย์กรอกรายละเอียดทั้งหมดแสดงขึ้นมา
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



สร้าง มคอ.3 
และ มคอ.5



วิธีสร้างเมน ูมคอ.3 เมนูด้านข้าง



1

1. Login Moodle เข้าหน้าเว็บเลือกหัวข้อ เพิ่มบล๊อค



2

2. เลือก HTML

3.บล็อก HTML ขึ้นมาด้านขวาของหน้าจอคลิกหัวข้อดร๊อปดาวน
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4.เลือก configure (บล็อก HTML) block
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5

5.หัวข้อบล็อก HTML ใส่ข้อความ มคอ.3 ภาคเรียนที่ 1/64
เนื้อหา ให้ใส่รายละเอียดวิชา พร้อมแนบลิงก์ PDF

ตวัอยา่ง

6

6.พิมพ์รายวิชาคลิกลากคลุมด าจากนั้นกด คลิกที่ลิงค์

7 7.ติ๊กถูกในช่อง Open in new window 
จากนั้น กด BROWER REPOSITORIES
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8.กด Choose File เลือกไฟล์ PDF จากเครื่องที่เตรียมไว้
จากนั้นกด UPLOAD THIS FILE

9 9.กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง



การสร้างรายวิชา



การสร้างรายวิชา
วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา

Moodle เวอร์ชั่น 3.11.1



การสร้างรายวิชา

1. Login moodle เข้าหน้าเว็บ คลิกหน้าแรกของเว็บไซต์ เลือกเพิ่มรายวิชาที่กลางจอของเพจ

1

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



2.เพิ่มรายวิชาในช่องที่มสีัญลักษณส์ีแดงแจ้งเตือน
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



3.ใส่ค าอธิบายรายวิชา
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



5.บันทึกกลับไป

4.ใส่รูปภาพหน้าปกรายวิชา

5
4

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



6.กลับมาหน้าแรกจะได้รายวิชาพร้อมหน้าปกที่อาจารย์สร้างขึ้นมา
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



7.คลิกที่รายวิชา จะเข้าไปหัวข้อและกระดานข่าว
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8.คลิกที่เริ่มแก้ไขในหน้านี้
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



9.คลิกที่หัวข้อ ท าการแก้ไขหัวข้อที่1,2,3เป็นสัปดาห์เรียน1,2,3 เรียงตามล าดับ

10.คลิกหัวข้อย่อยชื่อว่า add Topics อยู่ท้ายหัวข้อที่ 4 สามารถเพิ่มหัวข้อได้อีก
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10

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



11.หลักจากเปลี่ยนหัวข้ออาจารยส์ามารถเพิ่มกิจกรรมที่เป็นไฟล์ต่าง ๆ ตามรูปภาพหัวข้อ12

12.ได้ทั้งไฟล์ PDF ,PIC, LINK
***ขออนุญาตให้อาจารย์อัพเป็น PDF ทั้งหมดเพราะจะง่ายต่อการใช้งานรวมถึงจนท.ผู้ตรวจ***
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



13.หลังจากที่อัพไฟลข์ึ้นระบบในแต่หัวข้ออาจารย์สามารถแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูลทีอ่ัพได้
โดยการคลิกปุ่มแก้ไขจะมปีุ่มดรอปดาวใหเ้ลือกว่าต้องการปรับอะไร
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



***ในหัวข้อที่ 6 กรณีที่อาจารย์พิมพ์รายวิชาผิดหรืออยากแก้ไขค าอธิบายรายวิชาหรือเปลี่ยน
รูปภาพหน้าปกท าการแก้ไขโดยการเข้าไปแก้ไขตามรูปภาพ ABC***

A

B

C



ตั้งค่าการติดต่อในส่วนของ Footer Moodle ในหน้าหลัก
วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา

moodle เวอร์ชั่น 3.11.1



การสร้างส่วนท้าย
ของเว็บไซต์
(FOOTER)



ตั้งค่าการติดต่อในส่วนของ Footer Moodle

1. Login moodle เขา้หนา้เว็บเลือกการบรหิารงานไซตเ์พ่ือเขา้ไปด าเนินการแกไ้ข

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา

1



2.เลือกหัวข้อย่อยการแสดงผลของเวบ็

2

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา



3.เลื่อนเมาส์ลงมาเพื่อเลือกหัวข้อรูปแบบเว็บ หัวข้อย่อยตั้งค่ารูปแบบเว็บ

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา

4.เลือกรูปแบบเว็บ

4



5.เลื่อนลงมาเลือกหัวข้อ footnote แก้ไขในช่องข้อความหรือถ้าอาจารย์ไม่ใส่ข้อความลบทิ้งได้

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา
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6. ในช่องข้อความที่อยู ่อีเมล เฟสบุค๊ ถ้าบางช่องอาจารย์ไมส่ะดวกใส่ข้อมูลให้ลบทิ้งได้ให้คงเหลือ
ไว้เพียงช่องเปล่าๆ
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7.หลังจากแก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มบันทึกการ
เปลี่ยนแปลง

วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา
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วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภฏัสวนสุนันทา

8.กลบัมาดท่ีูหนา้แรกของเว็บไซตท่ี์อาจารยท์  าการเปลี่ยนแปลงขอ้มลู

ก่อนท ำ

ด ำเนินกำร
แก้ไข

เปลีย่นแปลง
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